OFFRE COMMERCIALE — Assistance Technique &
Administrative BTP

A qui je m’adresse
PME du BTP — Second ceuvre — Tertiaire — Marchés publics
Dirigeants, conducteurs de travaux, responsables d’exploitation

Problématique
Surcharge technique et administrative, manque de temps, risques contractuels et financiers, pression sur
les équipes terrain.

Ma solution

J'apporte une assistance technique et administrative opérationnelle, en renfort des équipes existantes,
afin de sécuriser les chantiers, fiabiliser le suivi contractuel et soulager les dirigeants et conducteurs de
travaux.

Prestations

1. Assistance technique chantier
Analyse CCTP et DPGF — Préparation de chantier — Suivi technique — Gestion des non-conformités —
Reporting MOE/MOA — Appui conducteur de travaux

2. Assistance administrative & marchés publics
Dossiers marchés publics (DC1, DC2, mémoire technique) — Situations de travaux — OS et avenants —
DGD et DOE — Suivi sous-traitants

3. Assistance globale / bras droit du dirigeant
Interface chantier/bureau/client — Structuration des process — Appui a la direction — Organisation
administrative et technique

Valeur ajoutée
+30 ans d’expérience BTP — Ancienne conductrice de travaux — Expertise marchés publics — Vision terrain
et administrative — Autonomie et confidentialité

Modalités d’intervention
Mission ponctuelle ou forfait mensuel — Facturation & la journée ou a la mission — Intervention sur site
et/ou a distance

« Je vous apporte I'expertise dont vous avez besoin, au moment ou vous en avez besoin, sans recruter. »



